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User Manual Aplikasi

Sistem Informasi Penyuluh
User Penyuluh

1. Tahapan Persiapan
Spesifikasi  minimum vyang dibutuhkan pengguna/user untuk
mengoperasikan Aplikasi Simluh yaitu :
1) Tipe Aplikasi : Berbasis Laman/Web Base.
2) Peramban (Browser) : Mozilla Firefox, Google Chrome.

(disarankan menggunakan Google Chrome)

Gambar 1 Peramban (browser) yang dapat digunakan
Untuk memaksimalkan penggunaan aplikasi, pengguna/user disarankan
menggunakan hardware computer dengan spesifikasi minimal Processor
Dual Core RAM 2GB. Untuk dapat mengakses Aplikasi dipastikan koneksi

jaringan internet/LAN sudah terhubung.



2. Tahapan Penggunaan
2.1. Masukan Alamat/Link Aplikasi SIMLUH

Langkah pertama ketika browser sudah terbuka, ketikan
alamat/link http://simluh.bp2sdm.menlhk.go.id/maka akan tampil

halaman dibawah ini :

S
#S}%-.L‘J'! BERANDA  DASHBOARD  DATAINTEGRASIPUSLUHKLHK ~PETA  KRITIK&SARAN  LOGIN @ LINKTERKAIT ~

AKSES PRODUK HASIL HUTAN
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2.2. Login User Penyuluh

Untuk mengakses aplikasi SIMLUH user pendamping di haruskan
login terlebih dahulu menggunakan username dan password yang telah

dikirimkan melalui email. Berikut tampilan halaman dibawah ini.
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~—— SISTEM INFORMASI MANAJEMEN PENYULUHAN
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Langkah-langkah login user:
1) Isi Username dan Password.

2) Kemudian klik sign in atau tekan enter.



2.3. Halaman awal Beranda Aplikasi

Setelah user berhasil login kedalam aplikasi, tampilan pertama pada
halaman user penyuluh adalah halaman beranda, berikut tampilan

halaman dibawabh ini:

HHHHHHHH Beranda Asih Gusnani, SP
penyuluh

oo (i) My Profile 4

Ome | . :

0 i Data Penyuluh KTH Binaan PKSM Bing|

O =
)

Laporan

& Pprofi

Cyber Extension
(Materi Penyuluhan)

Forestamart

i) Portal Pusluh

Tampilan Halaman pada menu beranda:

1) Pada bagian tersebut berupa data dashboard yang berisi data
penyuluh, KTH Binaan, PKSM Binaan dan Profil Penyuluh ,
sehingga memudahkan user untuk menampilkan data-data
tersebut.

2) Kemudian pada bagian sebelah kiri berupa menu-menu aplikasi
simluh berupa beranda, data penyuluh, KTH binaan, gapoktan
binaan, PKSM binaan, laporan, laporan BOP, profil, dan terdapat
link yang terhubung ke aplikasi Cyber Extention (materi
penyuluhan), forestamart dan portal pusluh.

3) Selanjutnya user bisa klik pada bagian pojok kanan atas untuk
menampilkan halaman profile.

4) Klik menu my profile untuk mengakses halaman profil user



5) Selanjutnya untuk log out dari aplikasi simluh klik tombol
tersebut.
2.4. Data Penyuluh

Langkah selanjutnya melengkapi data pribadi user penyuluh
tersebut, mulai dari tabel data pribadi, diklat yang pernah di ikuti dan

tabel prestasi. Berikut tampilan halaman di bawah ini.

PENYULUH Input Data Penyuluh

a1 Beranda 8

%% KTHBinoan

% e Data Pribadi ‘ Pendidikan Terakhir l

PKSM Binaan 2

n

Laporan Foto Tingkat Pendidikan

- Tingkat Pendidikan -

@ Profi

Tahun Lulus
SISTEM TEMATIK Cancel Browse ..

Cyber Extension

(Materi Penyuluhan) NIP Nama Sekolah / Universitas

(EEEEITER 19690205 199803 2 002

Portal Pusluh Jurusan

Nama Penyuluh

Asih Gusnani, SP

Program Studi
Status Penyuluh
Aktif - Tempat Belajar

- Tempat Belajar -

Tempat Lahir _
Lokasi Pendidikan (Kota)

Tanggal Lahir

Langkah-langkah melengkapi data penyuluh:
1) Klik menu data penyuluh.

2) Kemudian isi form data pribadi



1469-02-05

Data SK Wilayah Kerja Terakhir

Agama

O —]

- Agama-
Tanggal SK

Jenis Kelamin 0000-00-00

Persmpuan ~ No. SK

Alamat Tempat Tinggal

y
Wilayah Kerja l

Telepon 7
85279428286 Provinsi
LAMPUNG
Email
Dinas UPT / UPTD
- Lembaga-
Kabupaten
Golongan / Pangkat Terakhir l
,% Kecamatan
Golongan Akhir
lifc - penata “
Map  Satellite | palembang i A i
© ISLAND

OUTH SUMATRA
)

BENGKL
Data Jabatan Saat Ini l , LAWPUNG

Jabatan Fungsional Jalgigna

BANTEN
Penyuluh Muda v Bandi =

Koordinator Penyuluh

Google Map data £2019 Google | Terms of Use
= Koordinator = v .
Latitude
Angka Kredit Utama -5.24242000000000000000
Longitude
Angka Kredit Penunjang 104 30746000000000000000

Angka Kredit Total

m canee!

Sister Informasi Manajemen Penyulut

3) Selanjutnya isi form data golongan/pangkat terakhir

4) Isi form jabatan saat ini

5) Isi form pendidikan terakhir

6) Isi data SK wilayah kerja terakhir

7) Isi data wilayah kerja

8) Kemudian klik untuk melanjutnya ke tabel diklat yang pernah di

ikuti, maka akan tampil halaman sebagai berikut
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@ ()

PENYULUH Input Data Penyuluh

1y Beranda

2 Data Penyuluh Data Pribad Diklat Yang Pernah Diikuti l O

KTH Binaan

0

Diklat / Pelatihan yang Pernah Diikuti
&% Gapoktan Binaan

PKSM Binaan Nama Diklat/Pelatihan

Laporan

@ Profil

Tahun

SISTEM TEMATIK

Cyber Extension

(Mmateri Penyuluhan)

sertifikat (Bukti)

Forestamart Cancel Browse .

Portal Pusluh

m conee!

Nama Diklat Tahun Diklat File

9) Isi form diklat yang pernah diikuti
10) Selanjutnya klik tabel prestasi, maka akan tampil halaman

sebagai berikut



@ ()

PENYULUH Input Data Penyuluh
1 Beranda

S Data Penyuluh Data Pribad Diklat Yang Pernah Diikuti Prestasi

KTH Binaan
Data Prestasi

& Gapoktan Binaan
PKSM Binaan

Jenis Prestasi

Laporan - Jenis Prestasi - "

D Profi

Nama Prestas
SISTEM TEMATIK
Cyber Extension
(Mmateri Penyuluhan)

Tahun Prestasi

Forestamart

Portal Pusluh
Pilih File

Cancel Browse .

m Cancel —-512

11) Selanjutnya isi form prestasi yang di raih oleh user

12) Jika form sudah di isi dengan benar klik simpan

10



2.5. Data KTH Binaan

Langkah selanjutnya user penyuluh dapat menambahkan data
kelompok tani hutan (KTH) binaan sesuai dengan data KTH user

penyuluh masing-masing. Berikut tampilan halaman menu dibawah ini.

*
[}

PENYULUH KTH Binaan @

a1 Beranda

PERHATIAN !!!

1. Pilih KTH Binaan Pada List Data KTH

£ Data Penyuluh

2. Jika Tidak Tersedia KTH pada pilihan Silahkar [ ata untuk menambahkan data KTH Binaan.
3.KTH yang ditambahkan merupakan KTH Non r-s ( ernuwanan Sosial).

%7  KTHBinaan

% Gapoktan Binau

PKSM Bincan Daftar KTH Binaan 7
Laporan
=l 2 3 ® el | Tambahkan
Laporan BOP
@ Profil
10 v records 4 Search
SISTEM TEMATIK
Cyber Extension T
(Materi Penyuluhan)
DKI JAKARTA - KEPULAUAN SERIBU
Forestamart 1 KTH Bina Marga KEPULAUAN SERIBU SELATAN- JARO  subhan mping E
Jalan Jare Kecamatan Jaro
Portal Pusluh
: : ' <1>
Showing1tol of 1entries

Langkah-langkah menampilkan KTH Binaan:

1) Klik menu KTH binaan

2) Kemudian pilih list dropdown KTH binaan tersebut

3) Kemudian klik tombol tambah

4) Maka akan tampil list KTH binaan tersebut

5) Kemudian pada tabel aksi terdapat dua tombol, tombol pensil
berfungsi untuk mengedit data KTH tersebut dan tombol hapus
berfungsi untuk menghapus data KTH binaan dari user penyuluh
tersebut.

6) Kemudian pada tabel produksi berfungsi untuk login ke halaman

aplikasi SIMPING

11



7) Selanjutnya jika KTH binaan user tersebut tidak tersedia silahkan

user penyuluh menambahkan terlebih dahulu dengan klik tombol

tambah baru. Maka akan tampil halaman sebagai berikut.

% 5

PENYULUH
Beranda
Data Penyuluh
KTH Binaan
Gapoktan Binaan
PKSM Binaan
Laporan
Profil

SISTEM TEMATIK

Cyber Extension
(Materi Penyuluhan)

Forestamart

Portal Pusluh

Input Data Kelompok

Data Kelompok

Nama Kelompok *

Nomor Register (Sesuai P8g) *

Tanggal Berdiri *

Kelos Kelompok *

== Pilih—

Sertifikat Kelas Kelompok

Nilai / Skor *

Luas Lahan *

satuan Mater

Nama Ketua Kelompok *

No HP Ketua Kelompok

Jumlah Anggota *

Fungsi Kelembagaan *

-- Pilih--

Bentuk Bada Usaha *

-- Pilih--

Fosilitas *

== Pilih—-

Data Kelompok l

Cancel Browse .

Data Lokasi Kelompok

O

Provinsi *

- Provinsi- v

Kabupaten *

- Kabupaten [ Kota - v

Kecamatan *

- Kecamatan - ~

Kelurahan *

= Kelurahan - ~
Alamat *
4
N
"~ Map  Satellite - o
KALIMANTAN
ina
Ay Samarinda
L Palu
likpapan g
B
CENTRA 8
RALIMANTAN g w
o
Palangkaraya
SOUTH &
KALIMANTAN
souT IE
Parg =
gpc..gle Map data ©2019 Goople | Tamis of Use
Latitude

116.1474609375

Longitude

-1.8014609294680355

12

Data Kontak Kelompok L

Telepon Kelompok
Email Kelompok*

Web [ Blog Kelompok
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8) Isi form data kelompok

9) Isi data lokasi kelompok

10) Isi data kontak kelompok

11) Kemudian klik simpan untuk menambahkan data KTH baru

tersebut.
2.6. Gapoktan Binaan

Tahapan selanjutnya user penyuluh dapat menambahkan data
Gabungan Kelompok Tani Hutan sesuai data user penyuluh tersebut.

Berikut tampilan halaman menu dibawabh ini.

@ 0

PENYULUH Gapoktan Binaan @

} Beranda

& DpataPenyuluh Daftar Gapoktan Binaan 4
£# KTHBinaan
- - Pilih Gapoktan Binaan - ——» v Tambahkan
%+ ©Gapoktan Binaan P 2 ‘ [ ]
& PKSMBinaan
10 vrecods  Sgarch
Laporan 3

'L Tgl.Berdiri L Alamat ' NamaKetua L Kelompok it T

& Profi

No data available in table
SISTEM TEMATIK

Showing 0 to 0 of 0 entries

Cyber Extension
(Materi Penyuluhan)

Forestamart

Portal Pusiuh

Langkah-langkah menampilkan Data Gapoktan Binaan

1) Klik menu Gapoktan Binaan

2) Pilih filter Gapoktan Binaan

3) Klik tambahkan maka data Gapoktan akan tampil sesuai filter yang di
pilih.

4) Untuk menambahkan data Gapoktan Baru, klik tombol Tambah Baru,

maka akan tampil halaman form input sebagai berikut

13



@

PENYULUH Input Data Gapoktan
{n Beranda
Data Gapoktan
Data Penyuluh 5
KTH Binaan f
Data Gapoktan Data Lokasi Gapoktan

* Gapoktan Binaan

PKSM Binaan

Provinsi
Nama gapoktan
Laporan - Provinsi-
Profil
Kabupaten

SISTEM TEMATIK Nomor Register (Sesuai P.88)

- Kabupaten | Kota -
ber Extension

o CY

(Materi Penyuluhan)

- Kecamatan
T Tanggal Berdiri
[

- Kecamatan -

5) Isi form data Gapoktan
6) Isi form Data Lokasi Gapoktan

Data Kontak Gapoktan

Telepon

74—

Email

Q< m Cancel

7) Isi Data Kontak Gapoktan
8) Klik tombol Simpan

14



2.7. PKSM Binaan

Tahapan selanjutnya user penyuluh dapat menambahkan data
PKSM binaan sesuai data binaan dari user penyuluh masing-masing.

Berikut tampilan halaman menu dibawah ini.

*
[ %#%

PENYULUH PKSM Binaan o]

{a] Beranda

PERHATIAN !!

24 DataPenyuluh
1. Pilih PKSM Binaan Pada List Data PKSM
2. Jika Tidak Tersedia PKSM pada pilihan Silahkai uituk menambahkan data PKSM Binaan.

4 KTHBinaan

4 Gapoktan Binaan

Daftar PKSM Binaan 7

PKSM Binaan

Laporan
P - Pilih PKSM Binaan - 2 3 Tambahkan

Laporan BOP
& Profil

SISTEM TEMATIK

P r— No 1. No.Registrasi ! NomaPKSM || Pekerjoan |/ Alomat 'l No.Telpon ' KTHBinaan ||
or Extansion

(Materi Penyuluhan)

Forestamart

Portal Pusluh

Langkah-langkah melengkapi data PKSM:

1) Klik menu PKSM binaan

2) Pilih list dropdown PKSM binaan tersebut

3) Klik tombol tambah

4) Maka akan tampil list PKSM binaan tersebut

5) Kemudian pada tabel aksi terdapat dua tombol, tombol pensil
berfungsi untuk mengedit data PKSM tersebut dan tombol hapus
bergungsi untuk menghapus data PKSM binaan dari user

penyuluh tersebut.

6) Klik tombol KTH untuk menambahkan data KTH binaan

tersebut.

15



7) Jika data pilihan PKSM binaan pada user penyuluh tersebut belum
tersedia silahkan tambahkan pada tombol tersebut dan isi form

input yang telah di sediakan.

2.8. Cetak Laporan

Menu ini berfungsi untuk menampilkan laporan atau aktivitas
penyuluh terhadap penggunaan aplikasi SIMLUH, berikut tampilan

halaman menu dibawah ini.

a 0

PENYULUH Laporan o

Beranda

Data Penyuluh Daftar Aktivitas Penyuluh f 2 5

KTH Binaan

) Januari 2019 v —=0= 3
Gapoktan Binaan

PKSM Binaan

L L (e B

Laporan

@ Profi

SISTEM TEMATIK

Cyber Extension
(Materi Penyuluhan)

Forestamart

Portal Pusiuh

Langkah-langkah cetak Laporan :

1) Klik menu Laporan

2) Pilih bulan dan tahun untuk menampilkan sesuai bulan dan
tahun yang di filter

3) Klik tombol cari

4) Berikut contoh tampilan aktivitas atau laporan penyuluh.

5) Untuk mencetaklaporan klik tombol print out, maka akan tampil

halaman sebagai berikut.

16



492010

LAPORAN AKTIFITAS PENYULUH

MNama = Misfarida, S Hut

. NIP : 106701021008032002
Pangkat /| ~
Golongan : !lic-penata

- =

[No| Tgi. Aktifitas Aktifitas

Memperbarul Diata Penyuluh (Data Din / Pangkat / Jabatan / Wilayah Kena /
| 1 | 16-05-2019 |pynefidikean Teralkhir)

Cetak

Tujuan

Halaman

Salinan

Tata letak

Warna

Setelan lain

2 lembaran kertas

5 EPSON L360 Series  +

Semua -

1

Potret -

Warna -
v

17




2.9. Laporan BOP

Menu ini berfungsi untuk membuat laporan BOP sesuai dengan
bulan periode laporan yang sudah dibuat, berikut tampilan halaman

menu di bawah ini.

@ A

PENYULUH Laporan BOP @

1a7 Beranda

£, DataPenyuluh Data Laporan BOP
TH Binaan
Periode La n
% Gapoktan Bnaan
PKSM Binaan 2
10 w records Search
Laporan

Laporan BOP

No T Bulan ! Tahun ' Status ! Dibuat 71 pikirim 7! Disetujui

Tanya Jawab 1 Januari 2020 14-05-2020 07:42 01-06-2020 22:51 08-06-2020 09:44

@ Profil 2 Februari 2020 02-06-2020 21:18 10-06-202010:29 12-06-2020 06:22
SISTEM TEMATIK 3 Juni 2020 02-06-2020 2118 02-06-2020 21:35 03-06-2020 08:57

Cyber Extension 4 Juli 2020
(Materi Penyuluhan)

10-06-2020 16:28

Forestamart : : <12
Showing1to 4 of 4 entries

Portal Pusluh

Langkah-langkah menampilkan laporan BOP :

1) Klik menu Laporan BOP.
2) Berikut adalah tampilan laporan BOP yang telah di input.
3) Status periode laporan BOP yang pertama adalah status draft

-, apabila laporan BOP telah dikirim maka status menjadi

Menunggu Persetujuan Atasan

, apabila status sudah disetujui atasan maka

status berubah menjadi -

]
4) Tombol hapus berfungsi untuk menghapus periode laporan

yang telah dibuat.

18



@ A

PENYULUH Laporan BOP @

{n Beranda

Data Penyuluh Data Laporan BOP

KTH Binaan

S 1 _

PKSM Binoan
10 w records Search
Laporan

Laporan BOP No T Bulan ' Tahun ' Status ' Dibuat 'L Dikirim

T 1l T

Tanya Jawab 1 Januari 2020 14-05-2020 07:42 01-06-2020 2251 08-06-2020 09:44
Profil 2 Februari 2020 02-06-2020 21:16 10-06-202010:29 12-06-2020 06:22
SISTEM TEMATIK 3 Juni 2020 02-06-2020 2118 02-06-2020 21:35 03-08-2020 08:57

Cyber Extension 4 Juli 2020
(Materi Penyuluhan)

10-08-2020 16:28

Forestamart . . €13
Showing 1te 4 of 4 entries

Portal Pusluh

Sistern Informasi Manajemen Penyuluh

Langkah-langkah membuat laporan BOP :

1) Klik tombol buat periode laporan, maka akan

tampil halaman form input sebagai berikut.

@ A

PENYULUH Input Periode BOP @
Beranda
Data Penyuluh Input Periode BOP
KTH Binaan
Bulan * --Pilih Bulan -- b
Gapoktan Binaan i Buan 2
PKSM Binaan Tahun * --Pilih Tahun - v
b e Pangkat pada —-Pilih Pangkat 3 ~
Periode ini *
Laporan BOP
Jabatan pada ~Pilin Jabatan - |e—f h
Tanya Jawab Periode ini * 4
Profil o
Dinas/KPH/CDK pada --Pilih Lembaga -- v
SISTEM TEMATIK 7
Cyber Extension __ simpan Pangkat, Jabatan dan Lembaga ke data penyuluh saya
(Materi Penyuluhan) O cheklist Jika Data tersebut masih berlaku hingga saat ini 6
Forestamart
Simpan
Portal Pusluh
Sistem Informasi Manajemen Penyuluh

2) Pilih bulan dan tahun periode laporan.
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3) Pilih pangkat pada periode laporan yang dibuat.

4) Pilih jabatan pada periode laporan yang dibuat.

5) Pilih nama lembaga pada periode laporan yang dibuat.

6) Klik centang untuk menyimpan data pangkat, jabatan dan
lembaga ke data penyuluh user tersebut.

7) Klik tombol simpan
'+ A

R Laporan BOP o
1a7  Beranda
), DataPenyuluh Data Laporan BOP
TH Binaan

Pariode L
& Gopokton Binaen

PKSM Binaan
10 ~ records Search:

Laporan

Laporan BOP No f! Bulan ' Tahun ! status || Dibuat 1 pikirim 'l pisetujui Tl 1l Tl

14-05-2020 07:42 01-06-2020 22:51 08-06-2020 09:44

02-06-2020 21:16 10-06-202010:29 12-06-2020 06:22

Tanya Jawab 1 Januari 2020
@ Profil 2 Februari 2020

SISTEM TEMATIK 3 Juni 2020 02-06-2020 21:18 02-06-2020 21:35 03-06-2020 08:57

10-06-202016:28

Cyber BExtension 4 Juli 2020 |
(Materi Penyuluhan)

Forestamart . * <12
Showing 1to 4 of 4 entries

Portal Pusluh 8

sistern Informasi Manajemen Penyuluh

8) Berikut adalah tampilan periode laporan yang telah di buat,

maka otomatis status menjadi draft, klik tombol laporan BOP

maka akan tampil halaman sebagai berikut.

20



Q A

PENYULUH Laporan BOP @

{1 Beranda

Data Penyuluh Data Laporan BOP «kembali
KTH Binaan
Nama :Eli Sugianto, §.Hut, M.Si 9
Gapoktan Binaan NIP 119820128 2009121001
Jabatan :Penyuluh Utama
PKSM Binaan Dinas/KPH/CDK  :PusatPenyuluhan
Provinsi :Pusat

Laporan

Laporan BOP " u H

Tanya Jawab

Profil

T Persiapan Pelaksanaan Monev dan Pelaporan

Cybe r Extension
(Materi Penyuluhan)

Forestamart ﬂ H n

Portal Pusiuh

Pengembangan Penyuluhan Pengembangan Profesi Kegiatan lain-lain

1 Jenis kegiatan 1 sd 6 tidak semuanya harus diisi disesuaikan dengan kegiatan yang dilaksanakan pada bulan berjalan.
2 Point 4 Pengembangan Penyuluhan Khusus untuk Penyuluh Kehutanan Ahli
4 Laporan yang sudah dikirim tidak bisa di edit kembali

sistern Informasi Manajemen Penyulut

9) Berikut adalah tampilan laporan BOP berdasarkan jenis laporan
kegiatan. Dibawah ini adalah tahapan input laporan BOP sesuai

jenis kegiatan.
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2.9.1. Laporan Jenis Kegiatan Persiapan

Langkah pertama membuat laporan BOP adalah lengkapi form

laporan jenis kegiatan persiapan sesuai dengan bulan berjalan. Berikut

tampilan halaman menu dibawah ini.

&

PENYULUH

{a1  Beranda

& DataPenyuluh
KTH Binaan
Gapoktan Binaan
PKSM Binaan
Laporan
Laporan BOP
Tanya Jawab

@ Profi

SISTEM TEMATIK

Cyber Extension
(Materi Penyuluhan)

Forestamart

Portal Pusiuh

Laporan BOP @

Data Laporan BOP

Nama :Eli Sugianto, §.Hut, M.Si
NIP 119820128 2009121001
Jabatan :Penyuluh Utama
Dinas/KPH/CDK  :PusatPenyuluhan
Provinsi :Pusat
N N
N — |
Persiapan
N N
D,

Pengembangan Penyuluhan

Pelaksanaan

Pengembangan Profesi

<« Kembali

Monev dan Pelaporan

Kegiatan lain-lain

1 Jenis kegiatan 1sd 6 tidak semuanya harus diisi disesuaikan dengan kegiatan yang dilaksanakan pada bulan berjalan,

2 Point 4 Pengembangan Penyuluhan Khusus untuk Penyuluh Kehutanan Ahli

4 Laporan yang sudah dikirim tidak bisa di edit kembali

sistern Informasi Manajemen Penyulut

Langkah-langkah isi form laporan jenis kegiatan persiapan :

1) Klik jenis kegiatan persiapan, berikut akan tampil halaman form

sebagai berikut.
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@ A

PENYULUH Laporan BOP @

1y Beranda

&, DataPenyuluh Data Laporan BOP << Kembali
KTH Binaan

> Gapoktan Binaan

Jenis Kegiatan Sasaran/Tema/Judul Hasil Kegiatan (Output) Foto Kegiatan
PKSM Binaan Malsimal Upload 2 MB Maksimal Upload 2 MB
Laporan 1 Persiapan
- Identifikasi potensi Sesuai Wilayah Kerja Laporan dan data
Laporan BOP 3 4
Tanya Jawab 2 - -
Pilih File | Tidak a.pilih
@ Profil
“
SISTEM TEMATIK - Penyusunan programa pload Matrik
Cyber Extension
Materi Penyuluhan,
( ) ok o piih
/’ Tidak a..ipilih -
Forestamart
- Penyusunan rencana kerja pload Rencana Kerja
Portal Pusluh penyuluhan

Pilih File | Tidak a_ipilih

i Tidak a..ipilih -

JENIS KEGIATAN LAINNYA (Jika ada jenis kegiatan lain yang dilakukan dapat diisi pada tabel di bawah ini)

Jenis Kegiatan Hasil Kegiatan (Output) Foto Kegiatan
Maksimal Upload 2 MB Maksimal Upload 2 MB
Tidak.ipiih ‘ Tidak _ipilih - \

.|

2) Isi form sasaran wilayah kerja berdasarkan persiapan jenis
kegiatan.

3) Isi keterangan dan lampirkan hasil kegiatan (output) dengan klik

tombol [P E pamudian unggah file lampiran maximal

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol - maka form
input lampiran akan tersedia lebih dari 1.

4) Isi keterangan dan lampiran foto-foto hasil kegiatan dengan klik

tombol P EN pomudian unggah file lampiran maximal
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2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol - maka form
input lampiran akan tersedia lebih dari 1.

5) Apabila terdapat jenis kegiatan lainnya silahkan isi pada form
berikut.

6) Isi lampiran hasil kegiatan lainnya.

7) Isilampiran foto-foto kegiatan lainnya.

8) Klik tombol m untuk menyimpan jenis kegiatan yang baru
ditambahkan.
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2.9.2. Laporan Jenis Kegiatan Pelaksanaan

Langkah selanjutnya membuat laporan BOP adalah lengkapi form

laporan jenis kegiatan pelaksanaan sesuai dengan bulan berjalan. Berikut

tampilan halaman menu dibawah ini.

&

PENYULUH

{a1  Beranda

& DataPenyuluh
KTH Binaan
Gapoktan Binaan
PKSM Binaan
Laporan
Laporan BOP
Tanya Jawab

@ Profi

SISTEM TEMATIK

Cyber Extension

Materi Penyuluhan,
2y

Forestamart

Portal Pusiuh

Laporan BOP

0o

Data Laporan BOP

Nama

NIP

Jabatan
Dinas/KPH/CDK
Provinsi

Pengembangan Penyuluhan

:Eli Sugianto, §.Hut, M.Si
:19820128 2009121001

:Penyuluh Utama

<« Kembali

Pengembangan Profesi

:Pusat Penyuluhan
:Pusat
Al Al
L | N I l AN
Persiapan Pelaksanaan Monev dan Pelaporan
N N
AN [N AN
o= —— —

Kegiatan lain-lain

1 Jenis kegiatan 1sd 6 tidak semuanya harus diisi disesuaikan dengan kegiatan yang dilaksanakan pada bulan berjalan,

2 Point 4 Pengembangan Penyuluhan Khusus untuk Penyuluh Kehutanan Ahli

4 Laporan yang sudah dikirim tidak bisa di edit kembali

sistemn Informasi Manaje

Langkah-langkah isi form laporan jenis kegiatan pelaksanaan :

1) Klik jenis kegiatan persiapan, berikut akan tampil halaman form

sebagai berikut.
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@ A

PENYULUH Laporan BOP @
1y Beranda

& Data Penyuluh Data Laporan BOP << Kembali

Jenis Kegiatan Sasaran/Tema/Judul Hasil Kegiatan (Output) Foto Kegiatan
Maksimal Upload 2 M8 Maksimal Upload 2 MB
KTH.., desct. Kec... Kab. reiain singkett Kegiaten Foto Kegiatan

TH Binaan

% Gapoktan Binaan

PKSM Binaan

Laporan 2 Pelaksanaan

- Pendampingan esdl. - gkat Keg gl
Laporan BOP KTH/Kelompok 3 4

Tanya Jawab

[ piin File | ricak o_ipiin - [ pitin Fite | Ticiak o. cipilin -

@ Profi
i
SISTEM TEMATIK - Penyusunan Materi ema atau sasaran materi irfleaflet/poster/booklet, ppt dil)
Cyber Extension
Materi Penyuluhan,
( Y ) Filih File | Tidak o.dipilin -
Pilih File | Tidak a.ipilih -

Forestamart

Portal Pusluh

JENIS KEGIATAN LAINNYA (Jika ada jenis kegiatan lain yang dilakukan dapat diisi pada tabel di bawah ini)

Jenis Kegiatan Sasaran/Tema/Judul Hasil Kegiatan (Output) Foto Kegiatan
Maksimal Upload 2 MB Maksimal Upload 2 MB

Widck ipilin - mck.mn -

sistern Informasi Manajemen Penyuluh

2) Isi form sasaran wilayah kerja berdasarkan pelaksanaan jenis
kegiatan.

3) Isi keterangan dan lampirkan hasil kegiatan (output) dengan klik

tombol [P E Loy dian unggah file lampiran maximal

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol - maka form
input lampiran akan tersedia lebih dari 1.

4) Isi keterangan dan lampiran foto-foto kegiatan dengan klik

tombol [P E pamudian unggah file lampiran maximal

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol - maka form

input lampiran akan tersedia lebih dari 1.
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5) Apabila terdapat jenis kegiatan lainnya silahkan isi pada form
berikut.
6) Isilampiran hasil kegiatan lainnya.

7) Isi lampiran foto-foto kegiatan lainnya.

8) Klik tombol - untuk menyimpan jenis kegiatan yang baru

ditambahkan.

2.9.3. Laporan Jenis Kegiatan Monev dan Pelaporan
Langkah selanjutnya membuat laporan BOP adalah lengkapi form
laporan jenis kegiatan monev dan pelaporan sesuai dengan bulan berjalan.

Berikut tampilan halaman menu dibawabh ini.

@ - A

PENYULUH Laporan BOP @

1a7 Beranda

£, DataPenyuluh Data Laporan BOP << Kembali
KTH Binaan
Nama :Eli Sugianto, S.Hut, M.Si
n-:-‘l Gapoktan Binaan NIP 119820128 2009121001 1
Jabatan :Penyuluh Utama
PKSM Binaan Dinas/KPH/CDK  :PusatPenyuluhan
Provinsi :Pusat
Laporan
laporanBOP (AN " . < |
N Al Al
Tanya Jawab
D N N
o= — =
& Profil = = =
SISTEM TEMATIK Persiapan Pelaksanaan Monev dan Pelaporan
Cyber Extension
(Materi Penyuluhan)
Forestamart N L ol -
Portal Pusluh | N AN
= — o=
Pengembangan Penyuluhan Pengembangan Profesi Kegiatan lain-lain

1 Jenis kegiatan 1 sd 6 tidak semuanya harus diisi disesuaikan dengan kegiatan yang dilaksanakan pada bulan berjalan.
2 Point 4 Pengembangan Penyuluhan Khusus untuk Penyuluh Kehutanan Ahli
4 Laporan yang sudah dikirim tidak bisa di edit kembali

Langkah-langkah isi form laporan jenis kegiatan monev dan

pelaporan:
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1) Klik jenis kegiatan monev dan pelaporan, maka akan tampil
halaman form sebagai berikut.

@ A

PENYULUH Laporan BOP w
1 Beranda

& DataPenyuluh Data Laporan BOP << Kembali

Jenis Kegiatan Sasaran/Tema/Judul Hasil Kegiatan (Output) Foto Kegiatan
Maksimal Upload 2 MB Maksimal Upload 2 MB
aporan singkat Foto Kegiatan

? KTH Binaan

Gapoktan Binaan

PKSM Binaan

Laporan 3 Monev dan Pelaporan

- Monitoring kegiatan Sasaran & obyek monev gkat g
Laporan BOP kelompok 3 4

Tanya Jawab

Pilih File | Tidak a_ipilin Pilih File | Tidak a_dipilin

@ Profil

SISTEM TEMATIK - Laporan bulanan Laporan Bulan .. aporan

Cyber Extension

(Materi Penyuluhan) Tickak c_cipl -
il idak a..dipili
fidok . ipilih -

Forestamart

Portal Pusluh

JENIS KEGIATAN LAINNYA (Jika ada jenis kegiatan lain yang dilakukan dapat diisi pada tabel di bawah ini)

Hasil Kegiatan (Output) Foto Kegiatan
Maksimal Upload 2 MB Maksimal Upload 2 M8

7

sistern Informasi Manajemen Penyuluh

2) Isiform sasaran wilayah kerja berdasarkan jenis kegiatan monev
dan pelaporan.

3) Isi keterangan dan lampirkan hasil kegiatan (output) dengan klik

tombol [P B pomudian unggah file lampiran maximal

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol - maka form
input lampiran akan tersedia lebih dari 1.

4) Isi keterangan dan lampiran foto-foto kegiatan dengan klik

tombol PR H pomudian unggah file lampiran maximal
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2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol - maka form
input lampiran akan tersedia lebih dari 1.

5) Apabila terdapat jenis kegiatan lainnya silahkan isi pada form
berikut.

6) Isi lampiran hasil kegiatan lainnya.

7) Isilampiran foto-foto kegiatan lainnya.

8) Klik tombol m untuk menyimpan jenis kegiatan yang baru
ditambahkan.

2.9.4. Laporan Jenis Kegiatan Pengembangan Penyuluhan

Langkah selanjutnya membuat laporan BOP adalah lengkapi form
laporan jenis kegiatan pengembangan penyuluh, pada jenis kegiatan ini
khusus untuk penyuluh kehutanan ahli dan diisi sesuai dengan bulan

berjalan. Berikut tampilan halaman menu dibawabh ini.
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Q A

PENYULUH Laporan BOP @

{1 Beranda

Data Penyuluh Data Laporan BOP «kembali
KTH Binaan
Nama :Eli Sugianto, §.Hut, M.Si
Gapoktan Binaan NIP 119820128 2009121001
Jabatan :Penyuluh Utama
PKSM Binaan Dinas/KPH/CDK  :PusatPenyuluhan
Provinsi :Pusat

Laporan

Laporan BOP " u H

Tanya Jawab

Profil

TR Persiapan Pelaksanaan Monev dan Pelaporan

Cybe r Extension
(Materi Penyuluhan)

Forestamart ﬂ ﬂ n

Portal Pusiuh

Pengembangan Penyuluhan Pengembangan Profesi Kegiatan lain-lain

1 Jenis kegiatan 1 sd 6 tidak semuanya harus diisi disesuaikan dengan kegiatan yang dilaksanakan pada bulan berjalan.
2 Point 4 Pengembangan Penyuluhan Khusus untuk Penyuluh Kehutanan Ahli
4 Laporan yang sudah dikirim tidak bisa di edit kembali

Sistermn Informasi Manajemen Penyulut

Langkah-langkah isi form laporan jenis Kkegiatan

pengembangan penyuluhan :

1) Klik jenis kegiatan pengembangan penyuluhan, maka akan

tampil halaman form sebagai berikut.
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@ A

PENYULUH Laporan BOP @
1y Beranda
& Data Penyuluh Data Laporan BOP << Kembali
TH Binaan
%@ Gapoktan Binaan
Jenis Kegiatan SasaranfTema/Judul Hasil Kegiatan (Output) Foto Kegiatan
PKSM Binaan Maksimal Upload 2 MB Maksimal Upload 2 MB
Laporan 4 Pengembangan Penyuluhan
- Menyusun konsep petunjuk tang. ditulis judul dar
Laporan BOP teknis dan peraturan- ing m
i 3
S Tanyasawab Nk o -
@ Profi Tidak aipilin -
@
%

SISTEM TEMATIK

JENIS KEGIATAN LAINNYA (Jika aida jenis kegiatan lain yang dilakukan dapat diisi pada tabel di bawah ini)

Jenis Kegiatan Sasaran/Tema/Judul Hasil Kegiatan (Output) Foto Kegiatan
Maksimal Upload 2 MB Maksimal Upload 2 MB

Tidak _ipiih -

Cyber Extension
(Materi Penyuluhan)

Forestamart

Ticlak _ipilin -

Portal Pusluh

2) Isi form sasaran wilayah kerja berdasarkan jenis kegiatan
pengembangan penyuluhan.

3) Isi keterangan dan lampirkan hasil kegiatan (output) dengan klik

tombol 7SR e dian unggah file lampiran maximal

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol - maka form
input lampiran akan tersedia lebih dari 1.

4) Isi keterangan dan lampiran foto-foto kegiatan dengan klik

tombol PR oy dian unggah file lampiran maximal

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol - maka form
input lampiran akan tersedia lebih dari 1.

5) Apabila terdapat jenis kegiatan lainnya silahkan isi pada form
berikut.

6) Isilampiran hasil kegiatan lainnya.
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7) Isilampiran foto-foto kegiatan lainnya.

8) Klik tombol m untuk menyimpan jenis kegiatan yang baru
ditambahkan.

2.9.5. Laporan Jenis Kegiatan Pengembangan Profesi
Langkah selanjutnya membuat laporan BOP adalah lengkapi form
laporan jenis kegiatan pengembangan profesi sesuai dengan bulan berjalan.

Berikut tampilan halaman menu dibawah ini.

Q A

PENYULUH Laporan BOP @

far Beranda

& DataPenyuluh Data Laporan BOP << Kembali
KTH Binaan
Nama :Eli Sugianto, S.Hut, M.Si
% Gapoktan Binaan NIP 119820128 2009121001
Jabatan :Penyuluh Utama
PKSM Binaan Dinas/KPH/CDK  :PusatPenyuluhan
Provinsi :Pusat
Laporan
laporanBOP  (UEEEEEE " . < |
Al Al Al
Tanya Jawab
N N i
v — o 5
2 Profil v— = =
SISTEM TEMATIK Persiapan Pelaksanaan Monev dan Pelaporan
Cyber Extension
(Materi Penyuluhan)
Forestamart N - o=
Portal Pusluh D LD 1 LN
Pengembangan Penyuluhan Pengembangan Profesi Kegiatan lain-lain

1 Jenis kegiatan 1 sd 6 tidak semuanya harus diisi disesuaikan dengan kegiatan yang dilaksanakan pada bulan berjalan.
2 Point 4 Pengembangan Penyuluhan Khusus untuk Penyuluh Kehutanan Ahli
4 Laporan yang sudah dikirim tidak bisa di edit kembali

sistern Informasi Manajemen Penyulut

Langkah-langkah isi form laporan jenis Kkegiatan

pengembangan profesi :
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1) Klik jenis kegiatan pengembangan profesi, maka akan tampil

halaman form sebagai berikut.

@ A

(LALLS) Laporan BOP o
7 Beranda
& Data Penyuluh Data Laporan BOP < Kembali
*  KTH Binaan

Gapoktan Binaan

Jenis Kegiatan Sasaran/Temaj/Judul Hasil Kegiatan (Output) Foto Kegiatan
PKSM Binaan Maksimal Upload 2 MB Maksimal Upload 2 MB
Laporan 5  Pengembangan Profesi
Laporan BOP 2 3 4
pilih File | Tidak o ipilin
Tanya Jawab Tidak o._dipilin
7 4

@ Profil

SISTEM TEMATIK JENIS KEGIATAN LAINNYA (Jika ada jenis kegiatan lain yang dilakukan dapat diisi pada tabel di bawah ini)

Cyber Extension Jenis Kegiatan sasaran/TemayJudul Hasil Kegiatan (Output) Foto Kegiatan

(Materi Penyuluhan) Maksimal Upload 2 MB Maksimal Upload 2 MB

Forestamart 5 6 7

portal Pusiun e o [ e on [
/ i

2) Isi form jenis kegiatan dana sasaran wilayah kerja.

3) Isi keterangan dan lampirkan hasil kegiatan (output) dengan klik

tombol P EN pomudian unggah file lampiran maximal

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol - maka form
input lampiran akan tersedia lebih dari 1.

4) Isi keterangan dan lampiran foto-foto kegiatan dengan klik

tombol P11 E pomudian unggah file lampiran maximal

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol - maka form
input lampiran akan tersedia lebih dari 1.
5) Apabila terdapat jenis kegiatan lainnya silahkan isi pada form

berikut.
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6) Isilampiran hasil kegiatan lainnya.

7) Isi lampiran foto-foto kegiatan lainnya.

8) Klik tombol - untuk menyimpan jenis kegiatan yang baru

ditambahkan.

2.9.6. Laporan Jenis Kegiatan Lain-lain
Langkah terakhir membuat laporan BOP adalah lengkapi form

laporan jenis kegiatan lain-lain (apabila ada) sesuai dengan bulan berjalan.

Berikut tampilan halaman menu dibawah ini.

@ - A

PENYULUH Laporan BOP @

1] Beranda

& DataPenyuluh Data Laporan BOP < Kembali
& KTHBinaan
Nama :Eli Sugianto, S.Hut, M.Si
4# Gapoktan Binaan NIP 119820128 2008121001
Jabatan :Penyuluh Utama
2 PKSMBinaan Dinas/KPH/CDK  :PusatPenyuluhan
Provinsi :Pusat
Laporan
=] loporanBor (SN T . < |
Al Al Al
= Tanya Jawab
AN N AN
=5 =5 o
o = = =
& Profil 1
SEEE Persiapan Pelaksanaan T Monev dan Pelaporan
Cyber Extension
(Materi Penyuluhan)
Forestamart L N N
Portal Pusluh AN AN N
o o o=
Pengembangan Penyuluhan Pengembangan Profesi Kegiatan lain-lain

Langkah-langkah isi form laporan jenis kegiatan lain-lain :

1) Klik jenis kegiatan lain-lain, maka akan tampil halaman form

sebagai berikut.
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@ A

PENYULUH Laporan BOP o

1] Beranda

& Data Penyuluh Data Laporan BOP <<Kembali
TH Binaan

@ Gapoktan Binaan

Jenis Kegiatan SasaranfTema/Judul Hasil Kegiatan (Output) Foto Kegiatan
PKSM Binaan Maksimal Upload 2 MB Maksimal Upload 2 MB
Laporan 5  Kegiatan lain-lain 2
Laporan BOP
Pilih File. | Tidak aipilin
Tanya Jawab Tidak a_dipilih -
y

& Profil

SISTEM TEMATIK JENIS KEGIATAN LAINNYA (Jika aida jenis kegiatan lain yang dilakukan dapat diisi pada tabel di bawah ini)

Cyber Extension Jenis Kegiatan Sasaran/TemayJudul jatan (Output) Foto Kegiatan

(Materi Penyuluhan) o Maksimal Upload 2 MB
Forestamart 5 6 7
portciPusiun g e pin [

2) Isi form jenis kegiatan dana sasaran wilayah kerja.

3) Isi keterangan dan lampirkan hasil kegiatan (output) dengan klik

tombol PR E Lo mudian unggah file lampiran maximal

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol - maka form
input lampiran akan tersedia lebih dari 1.

4) Isi keterangan dan lampiran foto-foto kegiatan dengan klik

tombol [P E pomudian unggah file lampiran maximal

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol - maka form
input lampiran akan tersedia lebih dari 1.
5) Apabila terdapat jenis kegiatan lainnya silahkan isi pada form

berikut.
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JENIS KEGIATAN LAINNYA (Jika ada jenis kegiatan lain yang dilakukan dapat diisi pada tabel di bawah ini)

Jenis Kegiatan Sasaran/TemayJudul Hasil Kegiatan (Output) Foto Kegiatan
Maksimal Upload 2 MB Maksimal Upload 2 MB

SISTEM TEMATIK

Cyber Extension
(Materi Penyuluhan)

Forestamart

Portal Pusiuh Tidak ipilih - Tidak . ipilih -

6) Isilampiran hasil kegiatan lainnya.

7) Isilampiran foto-foto kegiatan lainnya.

IMPAN

8) Klik tombol M
ditambahkan.

untuk menyimpan jenis kegiatan yang baru

2.9.7. Kirim Laporan BOP
Apabila form laporan BOP telah di isi dengan sesuai dan benar,
selanjutnya user kirim laporan BOP tersebut. Berikut tampilan halaman

dibawabh ini.

@ A

PENYULUH Laporan BOP @

{a1  Beranda

£ DataPenyuluh Data Laporan BOP <« kembali
KTH Binaan
Nama *Eli Sugianto, S_Hut, MSi
% Gapoktan Binaan NIP 119820128 2009121001
Jabatan :Penyuluh Utama
PKSM Binaan Dinas/KPH/CDK  :PusatPenyuluhan
Provinsi :Pusat
Laporan
LlaporanBOP (NN | . < |
Al Al
Tanya Jawab
D D A
o5 — —
~ = = =
& Profil = = =
SISTEM TEMATIK Persiapan Pelaksanaan Monev dan Pelaporan
Cyber Extension
(Materi Penyuluhan)
Forestamart N N
Portal Pusluh | N AN
o5 — —

Pengembangan Penyuluhan

1 Jenis kegiatan 1 sd & tidak semuanya harus diisi disesuaikan dengan kegiatan yang dilaksanakan pada bulan berjalan.

2 Point 4 Pengembangan Penyuluhan Khusus untuk Penyuluh Kehutanan Ahli
4 Laporan yang sudah dikirim tidak bisa di edit kembali
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9) Klik tombol priview untuk melihat hasil laporan BOP sebelum

dikirim, berikut tampilan halaman dibawah ini.

Cetak
Laporan Bulanan Penyuluh Kehutanan
Bulan Februari Tahun 2020
Nama : Eli Sugianto, S Hut, M.Si
NIP 0 19820128 200912 1 001
Jabatan : Penyuluh Muda
EPH/CDE/Eec. : Pusat Penyulohan
Provinsi : Pusat
. . Hasil Kegiatan Foto
No Jenis Kegiatan Sasaran (output) Regiatan
1 | Persiapan
- | Identifikasi potensi Kecamatan Cisaat Kabupaten Sukabumi -Data Potensi Wilayah
- | Penyusunan programa Menyusun programa penyulohan -Matrik
- Penyus rencana kerja Menyusun rencana kerja Tahunan Perorangan / individu | -Rencana Kerja
penyuluhan N =
2 | Pelaksanaan
Pend . KTHKel " KTH Tegar Beriman Desa Bungur Kecamatan Cisaat ;iKEngm: lzeTn}mul;nan RRU
} ampingan elompe Kabupaten Sukabumi 2a Tembetajaran n Terlampir

Tananaman

Penyusunan Materi

Mengumpulkan data potensi wilayah

53 | Monev dan Pelaporan

Monitoring kegiatan kelompok

Monitoring dan penerapan kegiatan sesuai rencana kerja

-Laporan Menitoring

Laporan bulanan

Laporan Bulan Februari

-Laporan Bulan Februari

4 | Pengembangan Penyuluhan

Mergmano_ banzen natuninl talni=z

Ernnsen Betnnink Telniz Pandamningan KTH Ai

“Kaozan Batuninl Talnis

5 | Pengembangan Profesi

Pembuatan karya tulis / karya

Membuat karya tulis / karya ilmiah hasil penelitian /
pengkajian / survei / evaluasi di bidang penyuluhan

- | ilmiah di bidang penyuluhan kehutanan yang tidak dipublikasikan (dalam bentuk Buku

kehutanan -
bulu)

gmerjer;.ah ﬁeg}'iwu dan Menyusun ketentnan pelaksanaan / ketentuan teknis di Makalah

- | baban - bahan lain i bidang bidang penyuluhan kehutanan (dalam bentuk makalah) | o o
penyuluhan kehuatanan

6 | Kegiatan lain-lain

Peran serta dalam simposium,

- | seminar / lokakarya di bidang Seminar Pendampingan Perhutanan Sosial -Sertifikat
penyuluhan kehutanan
Keanggotaan dalam organisasi

- | profesi di bidang penyuluhan Anggota Ikatan Penyuluh Kehutanan Sukabumi -Kartu Anggota

kehutanan
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Dokumentasi Kegiatan

Pelatihan KTH Penanaman Tanaman

4e673d3d

& Dikirim 2 10-06-2020 10:29
0O Disetujui :

10) Langkah selanjutnya apabila form input sudah sesuai dan benar,

silahkan klik tombol kirimm laporan BOP, untuk disetujui

oleh atasan. Maka akan tampil notifikasi sebagai berikut.
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192.168.100.11 menyatakan

Apakah Anda Yakin?

11) Klik tombol Ok, maka akan muncul kembali alert sebagai

berikut.

192.168.100.11 menyatakan

Data yang telah dikinm tidak bisa diubah kembali. Lanjutkan?

o< IR o

12) Apabila data laporan BOP sudah sesuai, maka data yang sudah
dikirim tidak bisa diedit kembali, klik tombol OK.

Berhasil !

Data berhasil dikirim ke atasan langsung untuk
mendapat persetujuan

13)Setelah dikirim maka akan muncul pesan berhasil. Laporan
tersebut berubah status dari draft menjadi menunggu

persetujuan atasan.
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2.9.8. Cetak Laporan BOP
Langkah selanjutnya apabila laporan BOP telah disetujui, user dapat

mencetak laporan BOP yang telah disetuji seperti berikut tampilan halaman

dibawah ini.

@ A

PENYULUH Laporan BOP @

1 Beranda

£, DataPenyuluh Data Laporan BOP

TH Binaan

% Gapoktan Binaan Buat Periods Laporan

PKSM Binoan

10 v records Search

Laporan

Laporan BOP

T Bulan | Tahun | Status |/ Dibuat ! Dikirim 'l Disetujui T T T

Tanya Jawab Januari 14-05-2020 07:42 01-06-2020 22:51 08-06-2020 09:44

@ Profil 2 Februari 2020 02-06-2020 21:16 10-06-202010:29 12-06-2020 06:22

SISTEM TEMATIK 3 Juni 2020 02-06-2020 21:18 02-06-2020 21:35 03-06-2020 08:57

Cyber Extension 4 Juli 2020 - 10-08-2020 18:28

Materi Penyuluhan
Y

Forestamart . <13
Showing 1to 4 of 4 entries

Portal Pusluh

Langkah-langkah cetak laporan BOP :

1) Apabila laporan BOP telah disetujui maka status berubah

menjadi , klik tombol Laporan BOP maka akan

tampil halaman sebagai berikut.
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% :

PENYULUH
Beranda
Data Penyuluh
KTH Binaan
Gapoktan Binaan
PKSM Binaan
Laporan
Laporan BOP
Tanya Jawab
Profil

SISTEM TEMATIK

Cyber Extension

(Materi Penyuluhan)

Forestamart

Portal Pusiuh

Laporan BOP @

<< Kembali

Data Laporan BOP

Nama :Eli Sugianto, S.Hut, M.Si
NIP 119820128 2009121001
Jabatan :

Dinas/KPH/CDK

Provinsi :Pusat

Persiapan Pelaksanaan Monev dan Pelaporan

Pengembangan Penyuluhan Pengembangan Profesi Kegiatan lain-lain

1 Jenis kegiatan 1 sd & tidak semuanya harus diisi disesuaikan dengan kegiatan yang dilaksanakan pada bulan berjalan.
2 Point 4 Pengembangan Penyuluhan Khusus untuk Penyuluh Kehutanan Ahli
4 Laporan yang sudah dikirim tidak bisa di edit kembali

2 <d—| FILELAPORAN BOP

Sistern Informe en Penyulut

2) Klik tombol file laporan BOP untuk menampilkan laporan BOP

yang telah disetujui. Berikut tampilan halaman menu dibawah

ini.
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Laporan Bulanan Penvuluh Kehutanan

Bulan Januari Tahun 2020

Cetak

B -

MNama : Eli Sugianto, 5. Hut, M.S{
NIP - 19820128 200912 1 001
Jabatan :
KPH/CDK/Kec. :
Provinst : Pusat
No Jenis Kegiatan Sasaran Hasil Kegiatan Foto Kegiatan

(cutput)

1 |Persiapan

Identifikasi potensi

Penyusunan programa

Penyusunan rencana kerja penyuluvhan

2 | Pelaksanaan

Pendampingan KTH Kelompok

Penvyusunan Materi

3 | Monev dan Pelaporan

Monitering kegiatan kelompok

Laporan bulanan

4 | Pengembangan Penvuluhan

- | Menyuson konsep petunjuk teknis dan peraturan-peraturan

5 | Pengembangan Profes:

6 | Eegiatan lain-lain

aa
Dokumentasi Kegiatan
4d773d3d
Dilirim 01-06-2020 22:51
Disetujui : 08-08-2020 09:44
3) Tombol kembali berfungsi untuk kembali ke tampilan

sebelumnya laporan BOP.

4) Klik cetak untuk print out, maka akan tampil halaman sebagai

berkut.

42



Laporan Bulanan Penyubuh Kehutanan
Bulan Januari Tahun 2020

Cetak 2 lembaran kertas
Nama El Sugiasto, S Mo, M6
NP 19520125 200912 1 001
Jabute
KPBCOR K =
P Fusat Tujuan ™ EPSON L360 Series -
% Sealskegaun | Swees st Kopan | ots Kegiatm
Halaman Semua -
|
Salinan 1
Warna Warna -
[
Setelan lain ~
Ukuran kertas A4210x 297 mm v
Halaman per lembar 1 -
Margin Tidak ada -

2.10. Profile

Menu ini berfungsi untuk menampilkan data profile user

penyuluh, selain menampilkan data profile menu ini berfungsi untuk

merubah password. Berikut tampilan halaman menu dibawah ini.

fal Beranda

&4 Data Penyuluh
KTH Binaan

% Gapoktan Binaan
PKSM Binaan
Laporan
Laporan BOP

) Profil

SISTEM TEMATIK

Cyber Extension
(Materi Penyuluhan)

Forestamart

Portal Pusluh

Firmansyah, S.Hut, M.S|

penyuluh

PUSAT

+6285247642495

firmansyahbetawi@gmailcom

Data Akun

—p 2
Username

pnd7131

Password Baru

Konfirmasi Passwo

rd

—> 3

[ I

Langkah-langkah menampilkan profil user:

1) Klik menu Profil
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2) Berikut adalah tampil data profil user.
3) Apabila user akan merubah password silahkan isi password dan
konfirmasi password.

4) Klik simpan untuk merubah password.
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