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User Manual Aplikasi 

Sistem Informasi Penyuluh 

User Penyuluh 
 

 

1. Tahapan Persiapan 

Spesifikasi minimum yang dibutuhkan pengguna/user untuk 

mengoperasikan Aplikasi Simluh yaitu : 

1) Tipe Aplikasi  : Berbasis Laman/Web Base. 

2) Peramban (Browser) : Mozilla Firefox, Google Chrome.  

         (disarankan menggunakan Google Chrome) 

 

Gambar 1 Peramban (browser) yang dapat digunakan 

Untuk memaksimalkan penggunaan aplikasi, pengguna/user disarankan 

menggunakan hardware computer dengan spesifikasi minimal Processor 

Dual Core RAM 2GB. Untuk dapat mengakses Aplikasi dipastikan koneksi 

jaringan internet/LAN sudah terhubung. 
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2. Tahapan Penggunaan 

2.1. Masukan Alamat/Link Aplikasi SIMLUH 

Langkah  pertama  ketika  browser  sudah  terbuka,  ketikan 

alamat/link http://simluh.bp2sdm.menlhk.go.id/maka akan tampil 

halaman dibawah ini : 
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2.2. Login User Penyuluh 

 Untuk mengakses aplikasi SIMLUH user pendamping di haruskan 

login terlebih dahulu menggunakan username dan password yang telah 

dikirimkan melalui email. Berikut tampilan halaman dibawah ini. 

 

Langkah-langkah login user: 

1) Isi Username dan Password. 

2) Kemudian klik sign in atau tekan enter. 
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2.3. Halaman awal Beranda Aplikasi 

Setelah user berhasil login kedalam aplikasi, tampilan pertama pada 

halaman user penyuluh adalah halaman beranda, berikut tampilan 

halaman dibawah ini: 

 

Tampilan Halaman pada menu beranda: 

1) Pada bagian tersebut berupa data dashboard yang berisi data 

penyuluh, KTH Binaan, PKSM Binaan dan Profil Penyuluh , 

sehingga memudahkan user untuk menampilkan data-data 

tersebut. 

2) Kemudian pada bagian sebelah kiri berupa menu-menu aplikasi 

simluh berupa beranda, data penyuluh, KTH binaan, gapoktan 

binaan, PKSM binaan, laporan, laporan BOP, profil, dan terdapat 

link yang terhubung ke aplikasi Cyber Extention (materi 

penyuluhan), forestamart dan portal pusluh. 

3) Selanjutnya user bisa klik pada bagian pojok kanan atas untuk 

menampilkan halaman profile. 

4) Klik menu my profile untuk mengakses halaman profil user 
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5) Selanjutnya untuk log out dari aplikasi simluh klik tombol 

tersebut. 

2.4. Data Penyuluh 

Langkah selanjutnya melengkapi data pribadi user penyuluh 

tersebut, mulai dari tabel data pribadi, diklat yang pernah di ikuti dan 

tabel prestasi. Berikut tampilan halaman di bawah ini.  

 

Langkah-langkah melengkapi data penyuluh: 

1) Klik menu data penyuluh. 

2) Kemudian isi form data pribadi 
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3) Selanjutnya isi form data golongan/pangkat terakhir 

4) Isi form jabatan saat ini 

5) Isi form pendidikan terakhir 

6) Isi data SK wilayah kerja terakhir 

7) Isi data wilayah kerja 

8) Kemudian klik untuk melanjutnya ke tabel diklat yang pernah di 

ikuti, maka akan tampil halaman sebagai berikut 
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9) Isi form diklat yang pernah diikuti 

10) Selanjutnya klik tabel prestasi, maka akan tampil halaman 

sebagai berikut 
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11) Selanjutnya isi form prestasi yang di raih oleh user 

12) Jika form sudah di isi dengan benar klik simpan 
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2.5. Data KTH Binaan 

Langkah selanjutnya user penyuluh  dapat menambahkan data 

kelompok tani hutan (KTH) binaan sesuai dengan data KTH user 

penyuluh masing-masing. Berikut tampilan halaman menu dibawah ini. 

 

Langkah-langkah menampilkan KTH Binaan: 

1) Klik menu KTH binaan 

2) Kemudian pilih list dropdown KTH binaan tersebut 

3) Kemudian klik tombol tambah 

4) Maka akan tampil list KTH binaan tersebut 

5) Kemudian pada tabel aksi terdapat dua tombol, tombol pensil 

berfungsi untuk mengedit data KTH tersebut dan tombol hapus 

berfungsi untuk menghapus data KTH binaan  dari user penyuluh  

tersebut. 

6) Kemudian pada tabel produksi berfungsi untuk login ke halaman 

aplikasi SIMPING 
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7) Selanjutnya jika KTH binaan user tersebut tidak tersedia silahkan 

user penyuluh menambahkan terlebih dahulu dengan klik tombol 

tambah baru. Maka akan tampil halaman sebagai berikut. 

 



 

13 
 

8) Isi form data kelompok 

9) Isi data lokasi kelompok  

10) Isi data kontak kelompok 

11) Kemudian klik simpan untuk menambahkan data KTH baru 

tersebut. 

2.6. Gapoktan Binaan 

Tahapan selanjutnya user penyuluh dapat menambahkan data 

Gabungan Kelompok Tani Hutan sesuai data user penyuluh tersebut. 

Berikut tampilan halaman menu dibawah ini. 

 

Langkah-langkah menampilkan Data Gapoktan Binaan 

1) Klik menu Gapoktan Binaan 

2) Pilih filter Gapoktan Binaan 

3) Klik tambahkan maka data Gapoktan akan tampil sesuai filter yang di 

pilih. 

4) Untuk menambahkan data Gapoktan Baru, klik tombol Tambah Baru, 

maka akan tampil halaman form input sebagai berikut 
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5) Isi form data Gapoktan 

6) Isi form Data Lokasi Gapoktan 

 

7) Isi Data Kontak Gapoktan 

8) Klik tombol Simpan 
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2.7. PKSM Binaan 

Tahapan selanjutnya user penyuluh dapat menambahkan data 

PKSM binaan sesuai data binaan dari user penyuluh masing-masing. 

Berikut tampilan halaman menu dibawah ini. 

 

Langkah-langkah melengkapi data PKSM: 

1) Klik menu PKSM binaan 

2) Pilih list dropdown PKSM binaan tersebut 

3) Klik tombol tambah 

4) Maka akan tampil list PKSM binaan tersebut 

5) Kemudian pada tabel aksi terdapat dua tombol, tombol pensil 

berfungsi untuk mengedit data PKSM tersebut dan tombol hapus 

bergungsi untuk menghapus data PKSM binaan dari user 

penyuluh  tersebut. 

6) Klik tombol KTH  untuk menambahkan data KTH binaan 

tersebut. 
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7) Jika data pilihan PKSM binaan pada user penyuluh tersebut belum 

tersedia silahkan tambahkan pada tombol tersebut dan isi form 

input yang telah di sediakan. 

2.8. Cetak Laporan 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan laporan atau aktivitas 

penyuluh terhadap penggunaan aplikasi SIMLUH, berikut tampilan 

halaman menu dibawah ini. 

 

Langkah-langkah cetak Laporan : 

1) Klik menu Laporan 

2) Pilih bulan dan tahun untuk menampilkan sesuai bulan dan 

tahun yang di filter 

3) Klik tombol cari 

4) Berikut contoh tampilan aktivitas atau laporan penyuluh. 

5) Untuk mencetak laporan klik tombol print out, maka akan tampil 

halaman sebagai berikut. 
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2.9. Laporan BOP 

Menu ini berfungsi untuk membuat laporan BOP sesuai dengan 

bulan  periode laporan yang sudah dibuat, berikut tampilan halaman 

menu di bawah ini. 

 

Langkah-langkah menampilkan laporan BOP : 

1) Klik menu Laporan BOP. 

2) Berikut adalah tampilan laporan BOP yang telah di input. 

3) Status periode laporan BOP yang pertama adalah status draft 

, apabila laporan BOP telah dikirim maka status menjadi 

, apabila status sudah disetujui atasan maka 

status berubah menjadi . 

4) Tombol hapus  berfungsi untuk menghapus periode laporan 

yang telah dibuat. 
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Langkah-langkah membuat laporan BOP : 

1)  Klik tombol buat periode laporan, maka akan 

tampil halaman form input sebagai berikut. 

 

2) Pilih bulan dan tahun periode laporan. 
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3) Pilih pangkat pada periode laporan yang dibuat. 

4) Pilih jabatan pada periode laporan yang dibuat. 

5) Pilih nama lembaga pada periode laporan yang dibuat. 

6) Klik centang untuk menyimpan data pangkat, jabatan dan 

lembaga ke data penyuluh user tersebut. 

7) Klik tombol simpan 

 

8) Berikut adalah tampilan periode laporan yang telah di buat, 

maka otomatis status menjadi draft, klik tombol laporan BOP 

 maka akan tampil halaman sebagai berikut. 
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9) Berikut adalah tampilan laporan BOP berdasarkan jenis laporan 

kegiatan. Dibawah ini adalah tahapan input laporan BOP sesuai 

jenis kegiatan. 
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2.9.1. Laporan Jenis Kegiatan Persiapan 

Langkah pertama membuat laporan BOP adalah lengkapi form 

laporan jenis kegiatan persiapan sesuai dengan bulan berjalan. Berikut 

tampilan halaman menu dibawah ini. 

 

Langkah-langkah isi form laporan jenis kegiatan persiapan : 

1)  Klik jenis kegiatan persiapan, berikut akan tampil halaman form 

sebagai berikut. 
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2) Isi form sasaran wilayah kerja berdasarkan persiapan jenis 

kegiatan. 

3) Isi keterangan dan lampirkan hasil kegiatan (output) dengan klik 

tombol  kemudian unggah file lampiran maximal 

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol  maka form 

input lampiran akan tersedia lebih dari 1. 

4) Isi keterangan dan lampiran foto-foto hasil kegiatan dengan klik 

tombol  kemudian unggah file lampiran maximal 
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2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol  maka form 

input lampiran akan tersedia lebih dari 1. 

5) Apabila terdapat jenis kegiatan lainnya silahkan isi pada form 

berikut. 

6) Isi lampiran hasil kegiatan lainnya. 

7) Isi lampiran foto-foto kegiatan lainnya. 

8) Klik tombol  untuk menyimpan jenis kegiatan yang baru 

ditambahkan. 
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2.9.2. Laporan Jenis Kegiatan Pelaksanaan 

Langkah selanjutnya membuat laporan BOP adalah lengkapi form 

laporan jenis kegiatan pelaksanaan sesuai dengan bulan berjalan. Berikut 

tampilan halaman menu dibawah ini. 

 

Langkah-langkah isi form laporan jenis kegiatan pelaksanaan : 

1)  Klik jenis kegiatan persiapan, berikut akan tampil halaman form 

sebagai berikut. 
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2) Isi form sasaran wilayah kerja berdasarkan pelaksanaan jenis 

kegiatan. 

3) Isi keterangan dan lampirkan hasil kegiatan (output) dengan klik 

tombol  kemudian unggah file lampiran maximal 

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol  maka form 

input lampiran akan tersedia lebih dari 1. 

4) Isi keterangan dan lampiran foto-foto kegiatan dengan klik 

tombol  kemudian unggah file lampiran maximal 

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol  maka form 

input lampiran akan tersedia lebih dari 1. 
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5) Apabila terdapat jenis kegiatan lainnya silahkan isi pada form 

berikut. 

6) Isi lampiran hasil kegiatan lainnya. 

7) Isi lampiran foto-foto kegiatan lainnya. 

8) Klik tombol  untuk menyimpan jenis kegiatan yang baru 

ditambahkan. 

2.9.3. Laporan Jenis Kegiatan Monev dan Pelaporan 

Langkah selanjutnya membuat laporan BOP adalah lengkapi form 

laporan jenis kegiatan monev dan pelaporan sesuai dengan bulan berjalan. 

Berikut tampilan halaman menu dibawah ini. 

 

Langkah-langkah isi form laporan jenis kegiatan monev dan 

pelaporan : 
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1)  Klik jenis kegiatan monev dan pelaporan, maka akan tampil 

halaman form sebagai berikut. 

 

2) Isi form sasaran wilayah kerja berdasarkan jenis kegiatan monev 

dan pelaporan. 

3) Isi keterangan dan lampirkan hasil kegiatan (output) dengan klik 

tombol  kemudian unggah file lampiran maximal 

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol  maka form 

input lampiran akan tersedia lebih dari 1. 

4) Isi keterangan dan lampiran foto-foto kegiatan dengan klik 

tombol  kemudian unggah file lampiran maximal 
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2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol  maka form 

input lampiran akan tersedia lebih dari 1. 

5) Apabila terdapat jenis kegiatan lainnya silahkan isi pada form 

berikut. 

6) Isi lampiran hasil kegiatan lainnya. 

7) Isi lampiran foto-foto kegiatan lainnya. 

8) Klik tombol  untuk menyimpan jenis kegiatan yang baru 

ditambahkan. 

2.9.4. Laporan Jenis Kegiatan Pengembangan Penyuluhan 

Langkah selanjutnya membuat laporan BOP adalah lengkapi form 

laporan jenis kegiatan pengembangan penyuluh, pada jenis kegiatan ini 

khusus untuk penyuluh kehutanan ahli dan diisi sesuai dengan bulan 

berjalan. Berikut tampilan halaman menu dibawah ini. 
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Langkah-langkah isi form laporan jenis kegiatan 

pengembangan penyuluhan : 

1)  Klik jenis kegiatan pengembangan penyuluhan, maka akan 

tampil halaman form sebagai berikut. 
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2) Isi form sasaran wilayah kerja berdasarkan jenis kegiatan 

pengembangan penyuluhan. 

3) Isi keterangan dan lampirkan hasil kegiatan (output) dengan klik 

tombol  kemudian unggah file lampiran maximal 

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol  maka form 

input lampiran akan tersedia lebih dari 1. 

4) Isi keterangan dan lampiran foto-foto kegiatan dengan klik 

tombol  kemudian unggah file lampiran maximal 

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol  maka form 

input lampiran akan tersedia lebih dari 1. 

5) Apabila terdapat jenis kegiatan lainnya silahkan isi pada form 

berikut. 

6) Isi lampiran hasil kegiatan lainnya. 
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7) Isi lampiran foto-foto kegiatan lainnya. 

8) Klik tombol  untuk menyimpan jenis kegiatan yang baru 

ditambahkan. 

 

2.9.5. Laporan Jenis Kegiatan Pengembangan Profesi 

Langkah selanjutnya membuat laporan BOP adalah lengkapi form 

laporan jenis kegiatan pengembangan profesi sesuai dengan bulan berjalan. 

Berikut tampilan halaman menu dibawah ini. 

 

Langkah-langkah isi form laporan jenis kegiatan 

pengembangan profesi : 
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1)  Klik jenis kegiatan pengembangan profesi, maka akan tampil 

halaman form sebagai berikut. 

 

2) Isi form jenis kegiatan dana sasaran wilayah kerja. 

3) Isi keterangan dan lampirkan hasil kegiatan (output) dengan klik 

tombol  kemudian unggah file lampiran maximal 

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol  maka form 

input lampiran akan tersedia lebih dari 1. 

4) Isi keterangan dan lampiran foto-foto kegiatan dengan klik 

tombol  kemudian unggah file lampiran maximal 

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol  maka form 

input lampiran akan tersedia lebih dari 1. 

5) Apabila terdapat jenis kegiatan lainnya silahkan isi pada form 

berikut. 
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6) Isi lampiran hasil kegiatan lainnya. 

7) Isi lampiran foto-foto kegiatan lainnya. 

8) Klik tombol  untuk menyimpan jenis kegiatan yang baru 

ditambahkan. 

 

2.9.6. Laporan Jenis Kegiatan Lain-lain 

Langkah terakhir membuat laporan BOP adalah lengkapi form 

laporan jenis kegiatan lain-lain (apabila ada) sesuai dengan bulan berjalan. 

Berikut tampilan halaman menu dibawah ini. 

 

Langkah-langkah isi form laporan jenis kegiatan lain-lain : 

1)  Klik jenis kegiatan lain-lain, maka akan tampil halaman form 

sebagai berikut. 
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2) Isi form jenis kegiatan dana sasaran wilayah kerja. 

3) Isi keterangan dan lampirkan hasil kegiatan (output) dengan klik 

tombol  kemudian unggah file lampiran maximal 

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol  maka form 

input lampiran akan tersedia lebih dari 1. 

4) Isi keterangan dan lampiran foto-foto kegiatan dengan klik 

tombol  kemudian unggah file lampiran maximal 

2mb, apabila lampiran lebih dari 1 klik tombol  maka form 

input lampiran akan tersedia lebih dari 1. 

5) Apabila terdapat jenis kegiatan lainnya silahkan isi pada form 

berikut. 
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6) Isi lampiran hasil kegiatan lainnya. 

7) Isi lampiran foto-foto kegiatan lainnya. 

8) Klik tombol  untuk menyimpan jenis kegiatan yang baru 

ditambahkan. 

2.9.7. Kirim Laporan BOP 

Apabila form laporan BOP telah di isi dengan sesuai dan benar, 

selanjutnya user kirim laporan BOP tersebut. Berikut tampilan halaman 

dibawah ini. 
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9) Klik tombol priview untuk melihat hasil laporan BOP sebelum 

dikirim, berikut tampilan halaman dibawah ini. 
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10) Langkah selanjutnya apabila form input sudah sesuai dan benar, 

silahkan klik tombol kirim  laporan BOP, untuk disetujui 

oleh atasan. Maka akan tampil notifikasi sebagai berikut. 
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11)  Klik tombol Ok, maka akan muncul kembali alert sebagai 

berikut. 

 

12)  Apabila data laporan BOP sudah sesuai, maka data yang sudah 

dikirim tidak bisa diedit kembali, klik tombol OK. 

 

13) Setelah dikirim maka akan muncul pesan berhasil. Laporan 

tersebut berubah status dari draft menjadi menunggu 

persetujuan atasan.  



 

40 
 

 

2.9.8. Cetak Laporan BOP 

Langkah selanjutnya apabila laporan BOP telah disetujui, user dapat 

mencetak laporan BOP yang telah disetuji seperti berikut tampilan halaman 

dibawah ini. 

 

Langkah-langkah cetak laporan BOP : 

1) Apabila laporan BOP telah disetujui maka status berubah 

menjadi , klik tombol Laporan BOP  maka akan 

tampil halaman sebagai berikut. 



 

41 
 

 

2) Klik tombol file laporan BOP untuk menampilkan laporan BOP 

yang telah disetujui. Berikut tampilan halaman menu dibawah 

ini. 
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3) Tombol kembali berfungsi untuk kembali ke tampilan 

sebelumnya laporan BOP. 

4) Klik cetak untuk print out, maka akan tampil halaman sebagai 

berkut. 
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2.10. Profile 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan data profile user 

penyuluh, selain menampilkan data profile menu ini berfungsi untuk 

merubah password. Berikut tampilan halaman menu dibawah ini. 

 

Langkah-langkah menampilkan profil user : 

1) Klik menu Profil 
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2) Berikut adalah tampil data profil user. 

3) Apabila user akan merubah password silahkan isi password dan 

konfirmasi password. 

4) Klik simpan untuk merubah password. 


